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DECRETO N° 039/2024, DE 02 de OUTUBRO DE 2024

Dispoe sobre normas relativas ao processo
de Cancelamento de Restos a Pagar e
demais dividas passivas e da outras
providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SAO GABRIEL, ESTADO DA
BAHIA, no uso de suas atribuicoes legais que lhe sdo conferidas na Lei Orgénica
do Municipio, e

Considerando o disposto nas Leis 4.320/64 e 101/00 (LRF - Lei de
Responsabilidade Fiscal), as quais estabelecem normas de Financas ptublicas a
serem observados por todos os entes publicos da Federacao;

Considerando as orientagoes do Tribunal de Contas dos Municipios do
Estado na Bahia quanto a prestacdo de contas mensal e anual dos 6rgaos da
Administragao Direta Municipal, bem como, a edi¢ao da Instrugao Cameras
001/2016, a qual trata sobre cancelamento de restos a pagar e IN 002/2023

que trata sobre a apuracao do artigo 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

DECRETA:

Artigo 1° Todos os poderes e 6rgaos da Administragdo Direta deverao observar
as orientacdes contidas neste Decreto para nortear o processo de apuragdo e
cancelamento de restos a pagar processados e ndo processados, bem como,
demais dividas passivas.

Artigo 2° Para fins de apuracdo, providéncias de convocagdo de credores, analise
de processos e documentagdo comprobatdria de passivos, bem como, instrucao
de cancelamento de dividas passivas sera constituida Comissdo para
apuracao dos saldos das Dividas Passivas de responsabilidade da
Prefeitura Municipal de Sao Gabriel.
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Artigo 3° Para fins de cancelamento de dividas provenientes de restos a pagar,

devera ser observado os seguintes procedimentos:

Avaliacdo da relacdo de restos a pagar processados e ndo processados
inscritos;

Identificar e listar fornecedores que exigem convocagdo para fins de
verificagdo e comprovagdo da existéncia (subsisténcia) da respectiva divida;
Publicacao de Edital de Convocagdo de Fornecedores para Cancelamento de
Restos a Pagar;

Envio de correspondéncia por AR - Aviso de Recebimento, caso o fornecedor
nao comparega na convocagao por Edital;

Abertura de processo administrativo contendo documentacdao de instrugao
nos termos no Edital de Convocacao e Declaracdo dos credores com firma
reconhecida atestando a inexisténcia de pendéncias pecuniéria junto ao Orgao
Publico;

Elaboracao de Relatério Conclusivo por comissao de apuragao das dividas;
Elaboracao de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

Aprovacao de Cancelamento pelo Prefeito e Secretario de Finangas;

Registro da baixa por cancelamento pelo setor de contabilidade;

Artigo 4° Para fins de cancelamento de dividas provenientes valores

restituiveis, cau¢des e outros depésitos, devera ser observado os seguintes

procedimentos:

Avaliagdo dos saldos a recolher por credor;

Publicacdo de Edital de Convocagdo de Credores de Restituiveis para
apresentacao de saldos a receber do Municipio;

Envio de correspondéncia por AR - Aviso de Recebimento, caso o fornecedor
ndo compareca na convocagao por Edital;

Abertura de processo administrativo contendo documentacdo de instrucao
nos termos no Edital de Convocacdo e Declaracdo dos credores com firma
reconhecida atestando a inexisténcia de pendéncias pecuniéria junto ao Orgao
Publico;

Elaboracao de Relatoério Conclusivo por comissao de apuragao das dividas;
Elaboracdo de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

Aprovacdo de Cancelamento pelo Prefeito e Secretario de Finangas;

Registro da baixa por cancelamento pelo setor de contabilidade;
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Artigo 5° Para fins de cancelamento de dividas financeiras (restos a pagar e

restituiveis) provenientes de parcelamento e transferéncia (inscricao) para

divida fundada, devera ser observado os seguintes procedimentos:

Instrumento de parcelamento contendo as parcelas que fazem parte do
parcelamento;

Relacdo de dividas inscritas em restos a pagar e despesas processadas no
exercicio corrente;

Abertura de processo administrativo contendo documentacdo comprobatdria
das obrigacdes devidas que foram parceladas e respectivo instrumento de
parcelamento;

Elaboracao de Relatério Conclusivo por comissao de apuragao das dividas;
Elaboracao de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

Aprovacao do cancelamento da divida financeira e transferéncia para divida
fundada pelo Prefeito e Secretario de Administracdo e Finangas;

Registro do reconhecimento da divida fundada pelo setor de contabilidade;

Artigo 6° Para fins de cancelamento de dividas financeiras (restos a pagar e

restituiveis registradas em nome da Prefeitura Municipal de Sao Gabriel),

deveré ser observado os seguintes procedimentos:

Relacao de dividas inscritas em restos a pagar;

Abertura de processo administrativo contendo documentagao que comprove
o registro das respectivas dividas;

Solicitagdo de Declaragdo do Setor de Procuradoria quanto a inexisténcia de
débitos em discussao judicial em relagdo as respectivas dividas;

Quando de tratar de débitos proveniente de despesas com pessoal, devera ser
emitida Declaracdo assinada pelo responsavel pelo setor de recursos
humanos, juntamente com o Secretirio de Administracdo atestando a
inexisténcia do débito inscrito;

Elaboracao de Relatério Conclusivo por comissao de apuragao das dividas;
Elaboracdo de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

Aprovacao do cancelamento da divida financeira pelo Prefeito e Secretario de
Financas;

Registro do reconhecimento da baixa pelo setor de contabilidade;
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Artigo 7° Para fins de cancelamento de restos a pagar nao processados, deverd
ser observado os seguintes procedimentos:

a) Relacdo de dividas inscritas em restos a pagar nao processados;

b) Abertura de processo administrativo contendo documentacdo que comprove
o registro de saldos de restos a pagar ndo processados que ndo foram
liquidados, ou seja, ndo houve a entrega pelo fornecedor.

c) Elaboragao de Relatério Conclusivo por comissao de apuracao das dividas;

d) Elaboracdo de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

e) Aprovacdo do cancelamento dos restos a pagar ndo processados pelo Prefeito
e Secretario de Financas;

f) Registro do reconhecimento da baixa pelo setor de contabilidade;

Artigo 8° Para fins de cancelamento de dividas insubsistentes ou inscritas
indevidamente devera ser observado os seguintes procedimentos:

a) Abertura de processo administrativo contendo documentagdo que comprove
o registro indevido ou insubsistente da respectiva divida.

b) Elaboragao de Relatério Conclusivo por comissdao de apuracgdo das dividas;

c) Elaboragdo de Parecer de conformidade pelos setores de Procuradoria e
Controladoria;

d) Aprovacado do cancelamento de divida pelo Prefeito e Secretario de Finangas;

e) Registro do reconhecimento da baixa pelo setor de contabilidade;

Artigo 9° A apresentagdo da documentacao de comprovacgao da existéncia e/ou
inexisténcia do débito devera ser apresentada nos termos estabelecidos no
Edital de Convocacio.

Artigo 10° O Poder Executivo Municipal deveré criar comissao processante,
a qual sera responsavel pela abertura e instrucdo dos processos
administrativos de cancelamento de dividas, bem como, emissdo de
Relatorio Conclusivo Final quanto a consisténcia, conformidade e
veracidade dos respectivos documentos externos anexados ao processo.

Paragrafo inico: A Comissao processante tera prazo maximo de 10 (dez) dias
uteis a contar a partir do recebimento da documentacdo para elaborar
Relatorio Final e encaminhar para Controladoria e Procuradoria Municipal
para ratificagao.



| Estado da Bahia
%& MUNICIPIO DE SAO GABRIEL
< ["ssoeasmu”| - PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO GABRIEL

Artigo 11°. O processo de cancelamento de valores inscritos em restos a pagar
e demais dividas devera conter os seguintes documentos;

a) Ato legal de criacdo de comissdo de apuracdo de Divida Flutuante,
inclusive apuracao dos saldos de restos a pagar — Comissdo Processante;

b) Decreto Municipal disciplinando processo de cancelamento dos respectivos
débitos inscritos em restos a pagar e demais obrigacoes financeiras;

¢) Relacdo de Restos a pagar contendo o respectivo débito a ser cancelado
com indicacdo do ano, dotacdo orcamentaria e fornecedor, se for o caso;

d) Relacao das parcelas que integram o débito a ser cancelado com indicacao
de competéncia e valor, no caso de valores restituiveis e caugoes;

e) Declaraciao do credor assinada pelo representante legal ou procurador
indicando a inexisténcia do débito com firma reconhecida ou assinatura
digital oficial;

f) Ato que comprove que o responsavel pela assinatura da Declaracio
representa legalmente o credor;

g) Relatério Final da comissio de apuracio da divida flutuante;

h) Parecer da Controladoria e Procuradoria Municipal,

1) Autorizacdo de Cancelamento assinada pelo Gestor Publico;

Artigo 12°. A contabilidade devera realizar os registros necessarios para fins
de reconhecimento da baixa dos processos administrativos elaborados nos
termos das disposicoes contidas no artigo 8°. deste Decreto, em observancias
as normas de contabilidade aplicada ao setor publico;

Artigo 13° - Todas as Secretarias, Orgdos e Fundos deverdo observar as
orienta¢Oes contidas nesse Decreto para fins de apuracdo e baixas de dividas
passivas.

Artigo 11° - Na ocorréncia de reconhecimento posterior de baixa indevida de
divida passiva, a mesma sera inscrita em observancia aos principios e normas de
contabilidade aplicada ao setor publico.

Artigo 12 © - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GABRIEL, em 02 de
Outubro de 2024.

Hipdlito Rodrigues Silva Gomes
Prefeito Municipal
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Portaria n° 094 de 02 de Outubro de 2024.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SAO GABRIEL, Estado da Bahia, no uso de suas

atribuicoes legais,

CONSIDERANDO as orientagoes do Tribunal de Contas dos Municipios do Estado
na Bahia quanto a prestacio de contas mensal e anual dos 6rgdos da Administracéo
Direta Municipal, bem como, a edi¢do da Instrucdo Cameral 001/2016, a qual trata
sobre cancelamento de restos a pagar e IN 002/2023 que trata sobre a apuracgao do

artigo 42 da Lei de Responsabilidade Fiscal.

CONSIDERANDO a necessidade de atendimento as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade;

CONSIDERANDO a padronizagao dos procedimentos contabeis pela Secretaria do
Tesouro Nacional, STN, através do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor

Publico (MCASP);

CONSIDERANDO o principio da oportunidade o qual é base indispensavel a
integridade e a fidedignidade dos processos de reconhecimento, mensuracido e
evidenciacdo da informacao contabil, dos atos e dos fatos que afetam ou possam afetar

o patrimonio da entidade publica;
RESOLVE

Art. 1° Fica constituida a Comissao para apuracao dos saldos das Dividas de
responsabilidade da Prefeitura Municipal de SAO GABRIEL conforme itens

abaixo:

a) Restos a pagar processados e nio processados;
b) Valores Restituiveis;
c¢) Caugdes e outras obrigacoes financeiras;

d) Saldos de consércios a pagar;
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e) Divida Fundada;

f) Outras obrigagoes permanentes registradas por competéncia.

Art. 2° A comissao estabelecida tem a finalidade de realizar levantamento dos saldos
registrados nos grupos indicados no art. 1°, bem como verificar a consisténcia e
conformidade dos valores registrados pela contabilidade nas respectivas contas,
segregando os direitos e obrigacées por Atributo Financeiro e Permanente, em

atendimento as Normas Contabeis e disposi¢oes contidas nas Resolugoes emitidas

pelo TCM-BA.

Art. 3° Cabera também a comissao analisar os processos de restos a pagar para fins
de cancelamento e baixa com emissido de relatério final a ser encaminhado a

Procuradoria Municipal.

Art. 4° A comissido devera ainda elaborar relatério demonstrando a evolucio dos
saldos das contas do passivo circulante e néo circulante, segregando em financeiro e
permanente, demonstrando as acées de acompanhamento adotadas no exercicio para
apresentacio no processo de Transicdo de Mandato e Encerramento do Exercicio de

2024.

Art. 5° A comissdo de que trata esta portaria sera constituida pelos seguintes

Integrantes:

a. Luciana Rodrigues Silva Gomes — Presidente;
b. Marcus Vinicius Batista Souza — Membro
c. Lijia Alves de Oliveira Barreto — Membro;

d. Eugenizio Oliveira de Souza — Membro
Art. 6° Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicac¢io.

Gabinete do Prefeito de Sao Gabriel, 02 de Outubro de 2024.

Hipélito Rodrigues Silva Gomes Luciana Rodrigues Silva Gomes
Prefeito Municipal Secretario de Financas
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